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Ust Birim Selguk Universitesi
Birim Ziraat Fakdlltesi Dekanhgi
KURUM BILGILERIi| Gorevi Tarim/Ahir ve Kiimes Bakim Iscisi

Ust Yonetici/Yoneticileri | Dekan, Giftlikler ve Déner Sermayeden
Sorumlu Dekan Yardimcisi, FakllteSekreteri

Astlari

Bu gérev tanimi formu; _

26.12.2007 tarihli ve 26738 sayilli Resmi Gazetede yayimlanan Kamu Ig¢ Kontrol
Standartlari Tebligi ile kamu idarelerinde ig¢ kontrol sisteminin olusturulmasi,
uygulanmasi, izlenmesi ve gelistiriimesi kapsaminda hazirlanmistir.

Gorevin Tanimi

Fakultenin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritidlmesi
amaciyla bulunmus oldudgu birimde go6revini ilgilendiren tim konularda gerekli tim
faaliyetlerinin etkinlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yuritilmesi amaciyla calismalari
yapmak.

Gorevi ve Sorumluluklari

HAYVANSAL URETIM
Bilyiikbas Unitesi

Siit Sagimlarinin Yapilmasi

- Sabah ve Aksam olmak tzere glinde iki defa sagim yapilmasi

- Sagimin sabah ve aksam ayni saatlerde yapilmasi

- Sagimin hayvanlarin saghgi icin sagim kurallarina gére yapilmasi (hayvanlarin sagimhaneye alinmasi,
memelerinin yikanmasi, memelerinin kurulanmasi, mastitis kontroll icin 6n sagim yapilmasi, sagim
basliklarinin takilmasi, sagim basliklarinin ¢ikarilmasi, son sttin alinmasi ve memeye dezenfektan yapilmasi)
- Antibiyotikli sttln insan tiketimine sunulmamasi

- Memesi problemli hasta hayvanlarin en son sagilmasi

Sagimhane Temizligi
- Sagmal inekleri sagildiktan sonra zemininin temizlenmesi haftada en az iki defa duvar kisminda kalan
diski kalintilarinin ve sagim alet ve ekipmanlarinin gerekli deterjanlarla temizliginin yapilmasi.

Siit odasi temizligi
-Sit gittikten sonra siit sogutma tankinin ve siit odasinin gerekli deterjanlarla temizlenmesi

Buzagi beslenmesi
-Sabah ve aksam buzaginin ihtiyacina gore siit verilmesi, stit emzirme biboranlarinin temizligi ayrica buzagi

rumenlerinin gelismesi icin kuru yonca otu verilmesi.

Sagmal ineklerin beslenmesi
- Zootekni Bolimi Besleme Anabilim Dali ilgili 6gretim (yesi tarafindan hazirlanan yem rasyonunun
sagmal ineklerine eksiksiz olarak verilmesi.

Dana,tosun,boga ve diivelerin beslenmesi
-Hayvan gruplarina gére yemleme yapilmasi ve Zootekni Bolimu Besleme Anabilim Daliilgili 6gretim Uyesi
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tarafindan hazirlanan yem rasyonuna gore eksiksiz olarak verilmesi.

Padoklarin temizligi
-Haftada en az iki defa glibrenin temizligi

Koridorlarin ve servis yollarinin temizligi
-Kirli yemlerin uzaklastirilmasi, etrafin stipirilmesi

Siit sogutma tankinin galistiriimasi
-Sut sagimi bittikten sonra siitlin +4 dereceye sogutulmasi icin tankin sogutmasinin acilmasi.

Kizginlik tespiti
-Kizginhk belirtisi olan hayvanlarin suni tohumlanmasi veya tabii tohumlanmasinin saglanmasi

Dogum yapacak hayvanlar i¢in dogumhane odasinin hazirlanmasi
-Zemine sap balya serilmesinin saglanmasi, su kovasi ve yemlik konulmasi.
-Dogumu yakin olan hayvanlarin gece ve giindiiz nébetcileri tarafindan kontrol edilmesi.

Dogum yapan hayvanin ve buzaginin bakimi

- Dogum yapan diive veya inegin sagiminin yapilmasi, buzaginin canli agirlik tartimin yapilmasi, Buzaginin
bagisiklk sisteminin gelismesi icin en kisa stirede kolustrom sitindn igirilmesi, Dogum yapan hayvanin
yem yeme, su icme gibi davranislarinin takip edilmesi ve yavru zarlarinin atilmasinin takip edilmesi.

Biiyiikbas Unitesi etrafinin temizligi
-Poset, cuval, balya ipi vb hayvan sagligini tehdit eden unsurlarin toplanmasi.

Hasta hayvanlarin veteriner fakiiltesi gerekli olan anabilime goétirilmesi
-Hayvan ambulansi ile hasta hayvanin sevkinin yapilmasina yardimci olunmasi.

Gebelik kontrolleri igin hayvanlarin zapt edilmesi
-Zincir veya baglama ipi ile hayvanlarin zapt altina alinmasi

Suluklarin kontrolleri ve temizligi
-Suluk toplarinin her giin kontrol edilmesi ve haftalik olarak temizlenmesi.

Biiyiikbas linitesinde ortaya cikan aksakliklarin giderilmesi igin gerekli birimler ile irtibata gegilmesi
-Elektrik arizasi, su arizasi, kasagi arizasi, sagimhane arizasi, seperator arizasi vb.

Canli agirhik tartimi icin hayvanlarin kantara sevk edilmesi

-Hayvanlarin tartim esnasinda olusabilecek is kazalarinin 6nlenmesi amaciyla giivenlik tedbirlerinin
alinmasi.

-Hayvanlarin yas ve canli agirliklarina gore padoklara alinmasi.

Sap, Kuru yonca otu, kesif yem veya baska kaba yemlerin indirilmesi veya yiliklenmesi
-Yikleme esnasinda kepge, traktor vb alet ve ekipmanlarin kullanilmasinda gerekli is ve sagligina dikkat
edilmesi.

Biiyiikbas linitesinde galisan kisinin is ve giivenligi ydnetmeligine goére is akisini siirdiirmesi
-is kazasi olusmamasi icin biyo- glivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi.
-Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gorevlerin yapilmasi.
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KUGCUKBAS UNITESI

- Koyun ve kegileri yemlenmesi (Zootekni Bolimi Besleme Anabilim Dali ilgili 6gretim Uyesi tarafindan
hazirlanan yem rasyonuna gore yapilmasi).

- Suluklarinin kontroli ve temizligi (suluk toplarinin her giin kontrol edilmesi ve haftalik olarak
temizlenmesi).

- Tirnak bakimlari ( hayvanlari ylirimesine engelleyen, bliylimis olan tirnaklarin kesilmesi ve

burada kullanilan alet ve ekipmanlarda is saghgi ve glvenligine riayet edilmesi).

- Kirkilmasi (hayvanlarin bliyiimis olan yapagilarin kirkilmasi ve burada kullanilan alet ve ekipmanlarda is
saghgi ve glivenligine riayet edilmesi).

- Dogum vyapacak hayvanlar i¢cin dogumhane odasinin hazirlanmasi ( zemine sap balya serilmesinin
saglanmasi, su kovasi ve yemlik konulmasi ).

- Dogumu yakin olan hayvanlarin gece ve giindiiz nébetciler tarafindan kontrolleri.

- Dogum yapan hayvanin ve yavrusunun bakimi (sagimi, gébek bakimi, canli agirlik tartimi, kolustrom
icirilmesi, hayvanin sonunun takip edilmesi vb).

- Hasta hayvanlarin veteriner fakiltesine hayvan ambulansi ile sevkinin yapilmasi.

- Padoklarinin temizligi (Haftada en az iki defa glibrenin temizligi ).

- Gebelik kontrolleri igcin hayvanlarin zapt edilmesi.

-Havalandiriimalarin ¢alistirilmasi (hayvanlarin hava cereyanina kalmamasi igin gerekli dnlemlerinin
alinmasi).

- Kiiglikbas Gnitesinde ¢ikan aksakliklarinin giderilmesi icin gerekli birimlerle irtibata gecilmesi.

- Kiiglikbas Gnitesinde calisan kisinin is ve glivenligi yonetmeligine gore is akisini sirdlirmesi (is

kazasi olusmamasi igin biyo- giivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi.

- Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gorevlerin yapilmasi.

KANATLI UNITESI (Tavukguluk, Broiler, Damizlik biiyiitme ve Bildircin Uniteleri)

- Isiklarin kontroli ( tavuklari yaslarina gore aydinlatma programina uyulmasi, yanmayan ampdlleri gerekli
tedbirler alindiktan sonra degistiriimesi ve zaman saatlerinin kontrol edilmesi).

- Tavuklarin beslenmesi (Zootekni Bolim{i Besleme Anabilim Dali ilgili 6gretim Uyesi tarafindan hazirlanan
yem rasyonuna gore yapilmasi).

- Gubrelerinin atilmasi ( pazartesi, Carsamba ve Cuma glinlerinde atilmasi, glibre bantlarinin kontroll veya
onarilmasi).

- Servis yollarinin temizligi ( glibre atildiktan sonra yerlerin temizlenmesi veya yikanmasi).

- Klimes temizligi (haftada en az iki defa yikanmasi ve tozlasmadan meydana gelen aglarin temizligi).

- Havalandirmanin yapilmasi (havalandirma zaman saatlerini kontrol ).

- Yumurtalarin toplanmasi ( viollara kirik, gtibre kalintisi olan yumurtalarin konulmamasi, sivri ucu alta
gelecek sekilde viollara dizilmesi ve viol bitmeden ilgilere haber verilmesi.

- Yumurtalarin depoya tasinmasi ( yumurtalarin tasinirken fazla miktarda istif edilmemesi ve 1zgara lzerine
konulmasi.

- Yemleri yem arabalarina konulmasi.

- Yumurtalarin paketlenmesi ( yumurta paketleme makinasini kullanirken is saghgi ve glivenligine riayet
edilmesi).

- Yumurtalarin sevk edilmesi ( yumurtalar sevk edilirken {riin ¢ikis tutanaginin eksiksiz doldurulmasinin
saglanmasi).

- Suluklarin kontroli ve temizligi (suluk toplarinin her glin kontrol edilmesi ve haftalik olarak
temizlenmesi).

- Kanatli Gnitesinde ¢ikan aksakliklarinin giderilmesi icin gerekli birimlerle irtibata gegilmesi.

- Kanatli Gnitesinde ¢alisan kisinin is ve glivenligi yénetmeligine gore is akisini siirdiirmesi (is kazasi
olusmamasi icin biyo- glivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi).

- Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gorevlerin yapiimasi.
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YEM FABRIKASI

- Ham maddelerin tasinmasi (tasima esnasinda hammaddeleri dokiilmemesi i¢in dikkat edilmesi ve
tasinabilecek kadar ¢uvallanmasi).

- istenilen rasyona gére yem yapilmasi (Zootekni Béliimii Besleme Anabilim Dali ilgili 6gretim lyesi
tarafindan hazirlanan yem rasyonuna gore yapilmasi)

- Yapilan yemlerin {initelerine tasinmasi ( tlirlere goére hazirlanan rasyonun Unitelere tasinmasi ve
tasinirken kullanilan arag ve ekipmanlarda is ve sagligi tedbirlerin alinmasi.

- Temizligin yapilmasi ( rasyon hazirlandiktan sonra yem fabrikasinin Temizligi).

- Makinelerin kullanilmasi ve bakimlarinin yapilmasi ( makinalarin kullanilmasinda herhangi aksakliklarin
olmamasi icin yetkili kisilerin disinda kullanilmamasinin saglanmasi ve ariza durumlarinda yetkili servis
tarafinda midahale edilmesinin saglanmasi).

- Kirici eleklerinin takilmasi ve sokiilmesi ( hayvan tirtine gore elek takilmasi).

- Yem Unitesinde ¢ikan aksakliklarinin giderilmesi icin gerekli birimlerle irtibata gegilmesi.

- Yem Unitesinde ¢alisan kisinin is ve glvenligi ydnetmeligine gore is akisini sirdiirmesi (is kazasi
olusmamasi icin biyo- glivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi).

- Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gorevlerin yapilmasi.

KESIMHANE UNITESI

- Kesimi yapilacak hayvanlarin tasinmasi ( hayvanlarin tasima kasalari veya hayvanlarin zapt altina is saghgi
ve glivenligine riayet edilerek alinmasi).

- Kesimhanede calisacak kisinin 6nliik, bone, eldiven, maske, cizme vb ekipmanlarla ¢alistirilmasina dikkat
edilmesi.

- Kesimhanede bulunan alet ve ekipmanlarin is saghgi ve giivenligine gore hareket ve riayet edilmesi.

- Kesim isi bittikten sonra temizliginin gerekli deterjanlarla yapilmasi.

- Soguk deponun galistiriimasi.

- Kesimhanede ¢ikan aksakliklarinin giderilmesi igin gerekli birimlerle irtibata gegilmesi.

- Kesimhane galisan kisinin is ve glivenligi ydonetmeligine gore is akisini siirdiirmesi (is kazasi olusmamasi
icin biyo- glivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi.

- Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gérevlerin yapilmasi.

ARICILIK UNITESI

- Bal hasatinin yapilmasi ( bal hasadi yapilirken koruyucu elbiselerin giyilmesi is saghgi ve glivenligine riayet
edilmesi).

- Petek baglanmasi

- Bal stiziilmesi

- Kovanlarin taginmasi

- Cikan ogullarin kovana alinmasi

- Temizlik yapilmasi

- Citalarin temizligi

- Kovanlarin temizligi

- Ballarin ambalajlanmasi

-Ar1 sokmasli veya ari zehrine alerjisi olanlarin aricilik Gnitesine girmemesi

- Aricilik Unitesi ¢alisan kisinin is saghgi ve glivenligi yonetmeligine gore is akisini slirdirmesi (is kazasi
olusmamasi icin biyo- glivenlik tedbirlerinin alindiktan sonra hareket edilmesi).

- Ciftlik Sorumlusu tarafindan verilen diger gorevlerin yapilmasi.
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GOREV YETKi VE SORUMLULUKLARI

- is calisma saatlerine uymak

- Hizmet alanina giren konularda galisirken is ve ¢alisma glivenligine yonelik her tlrli 6énlemi almak, bu
onlemlere uymak ve uyulmasini saglamak.

- Calisma ortaminda hem kendi glivenligi, hem gevresindekilerin glivenligi icin gerekli nlemleri almak.
-Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gore hareket etmek.

-Gller ylzli ortamda glivenli ve hizli hizmet sunulan; 6grenci, 6gretim elemani ve c¢alisanlarin
memnuniyetini 6n plana ¢ikaran bir birim olarak hizmet vermek.

-Kendisine teblig edilen is Givenligi Talimati ve Taahhiitnamesinde belirtilen is Saghgi ve Givenligi
kurallarina gerekli tedbirleri alarak harfiyen uymak, talimatlara uygun davranmamasi sonucu meydana
gelecek olumsuzluklarda sorumlulugun kendisine ait olacagini bilmek.

BITKISEL URETIM

-Ekim oncesi her tiirli toprak hazirhigini yapmak.

-Gerekli tarim aletlerini kullanarak ekim, glibreleme, ilaglama ve hasat islemlerini gerceklestirmek.

-Ekili Grdnlerin sulamalarini kendisine bildirildigi sekilde yapmak.

-Gerektiginde Traktor Soforlugl yapmak.

-is esnasinda kullandigl Tarim Makinalarinin nasil kullanildigini 6grenmek.

-Yetkisi bulunmayan elektrik vb. islere miidahele etmemek.

-Hassas ve riskli gorevleri bulundugunu bilmek ve buna gére hareket etmek.

-Gorev esnasinda gerektiginde tasit kullanmak.

-Kendisine teblig edilen is Giivenligi Talimati ve Taahhiitnamesinde belirtilen is Saglig ve Givenligi
kurallarina gerekli tedbirleri alarak harfiyen uymak, talimatlara uygun davranmamasi sonucu meydana
gelecek olumsuzluklarda sorumlulugun kendisine ait olacagini bilmek.

-Bitkisel Uretim esnasinda idarece verilecek diger isleri yapmak.

-Arizalar Ciftlik Sorumlusuna bildirmek.

-Bitkisel Uretimi gerceklestirilen arpa, misir, bugday, aycicedi, yonca vb. Grtnlerin her tlrlG
gelisim asamalarini Ciftlik Sorumlusuna bildirmek.

-Balyalama, tasima ve istifleme faaliyetlerini yliritmek.

-Ciftlik alanini temiz tutmak.

-Sezon bitiminde alet ve ekipmanlarin diizenli ve korunakh bir sekilde muhafaza edilmesini saglamak.

Yetkileri
1. Yukarida belirtilen goérev ve sorumluluklari gerceklestirme yetkisine sahip olmak.
2. Faaliyetlerinin gerektirdigi her trll arag, gerec ve malzemeyi kullanabilmek.

Yoneticisi
Giftlikler ve DOner Sermayeden Sorumlu Dekan Yardimcisi ve Fakllte Sekreteri

Nitelikleri
1. Gorevini geredi gibi yerine getirebilmek icin, Verilecek gérevi yiritecek bilgi ve
beceriye sahip olmak.
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Sorumlulugu

Tarim/Ahir ve Kiimes Bakim Iscisi, yukarida yazili olan bitiin bu gérevleri kanunlara ve
yonetmeliklere uygun olarak yerine getirirken, Ciftlikler ve Doner Sermayeden Sorumlu
Dekan Yardimcisina ve Faklilte Sekreterine karsi sorumludur.

Hazirlayan-imza Kontrol Eden-imza Onaylayan-imza
[SG-Kalite Birimi Fakiilte Sekreteri Dekan
Cihad YiGiT Emrecan ERDEM Prof. Dr. Mustafa HARMANKAYA
TEBELLUG EDEN-imza TEBLiG EDEN-imza

Bu dokiimanda agiklanan gorev tanimini okudum. Goérevimi burada | Adi Soyadi:Emrecan ERDEM
belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih: .../ ... /202...

Ad1 Soyada:




